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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEI), el Ministerio de la Produccion (PRODUCE) y la
Unidad de Coordinacion de Préstamos Sectoriales (UCPS) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), con
fecha 6 de Junio de 2012, realizaron la suscripcion del Contrato de Servicios de Consultoria N° F-001-0-
2303, para desarrollar la “Aplicacion de la Encuesta Nacional de Innovacion en la Industria Manufacturera
2012”.

El objetivo de este estudio es obtener informacion estadistica de las empresas manufactureras del pais
sobre los procesos de innovacion — tanto tecnolégica como organizacional - que permita el disefio,
implementacién y evaluacion de politicas publicas orientadas a su desarrollo.

En este contexto el Instituto Nacional de Estadistica (INEI), el Ministerio de la Produccion (PRODUCE) vy el
Banco Interamericano de Desarrollo (BID) han realizado las actividades de coordinacion técnica con el
proposito de precisar los objetivos de la Encuesta, y las caracteristicas de la informacion a relevar.

En tal sentido, la encuesta se orientard a obtener informacion estadistica cuantitativa y cualitativa que
permita al usuario contar con informacion sobre un conjunto de aspectos relacionados con las actividades
de innovacién desarrolladas por las empresas, los recursos asignados a dichas actividades, las fuentes de
financiamiento, los resultados, los principales obstaculos, la vinculacion de la empresa con otros agentes
del sistema de innovacion, asi como los principales indicadores econémicos anuales registrados por tales
empresas durante el periodo 2009 — 2011.

El presente documento, denominado MANUAL DE CONSISTENCIA contiene los objetivos, organizacién del
trabajo de campo, obligaciones, funciones y prohibiciones. De otro lado, el presente documento también
servird de consulta para el personal de los diferentes niveles jerarquicos que participaran en la ejecucion de
la encuesta.

El INEI, expresa su reconocimiento a todos los Analistas de Consistencias por la labor que deben desplegar,
con seriedad, alto profesionalismo y entrega en el trabajo.
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1 FINALIDAD Y OBJETIVOS

1.1 FINALIDAD

Lograr homogenizar criterios para la realizacion de las tareas durante el andlisis de los
reportes y la Consistencia de Datos, de modo que se tengan elementos comunes para
la realizacion de esta tarea.

1.2 OBJETIVO GENERAL

La obtencion de una base de datos debidamente consistenciada, para la construccién
de indicadores que permitan obtener informacién primaria que proporcione datos
precisos sobre caracteristicas de las actividades de innovacion realizadas por las
empresas que operan en la actividad manufacturera en el periodo 2009-2011, asi
como de los principales indicadores econdmicos anuales registrados por dichas
empresas en los afios 2009, 2010 y 2011

1.3 OBJETIVOS ESPECIFICOS

+ Garantizar la cobertura y calidad de la informacion.

+ Rescatar informacion omitida en el diligenciamiento de la encuesta o durante una
mala digitacion.

+ Garantizar la informacion necesaria que permita identificar las principales
caracteristicas de las actividades de innovacion que realizan las empresas en el
ambito del Pais.

+ Obtener una base de datos actualizada con informacion anual sobre la evolucion
de los principales indicadores econdmicos registrados por las empresas
encuestadas en el periodo 2009 — 2011
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1.4 FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONSISTENCIA

LUEGO DE  RECEPCIONAR  EL
MATERIAL, SE ENTREGARA AL
ENCARGADO, PARA SU REVISION

EL AREA DE CONSISTENCIA
SOLICITARA EL FORMULARIO
PARA LA VERIFICACION Y/O
CORRECCION DE LOS ERRORES
PRESENTADOS EN
LACONSISTENCIA DE DATOS

EL ANALISTA REALIZARA LAS TAREAS
DE COBERTURA Y ESTRUCTURA
BASICA, EN LAS CUALES SE
CORREGIRA:

OMISIONES.
FUERA DE RANGO.
FLUJO
INCONSISTENCIAS.
ERROR DE DIGITACION
ERROR DEL OPERADOR
DE EMPRESAS

AN N N N SN

LUEGO DE RECEPCIONAR EL MATERIAL
SE ENTREGARA AL AREA DE
PROCESAMIENTO PARA SU DIGITACION.

UNA VEZ TERMINADA LA DIGITACION

DE LOS CUESTIONARIOS, SE
DEVOLVERA A UDRA.

LA INFORMACION DIGITADA QUEDARA
REGISTRADA EN EL SISTEMA.
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A
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1.5 ORGANIZACION DEL PERSONAL

La organizacion del personal del &rea de CONSISTENCIA, se ha estructurado de la siguiente
manera:

a. JEFE DE CONSISTENCIA DE DATOS

Depende directamente del Jefe de Consistencia de Datos. Es responsable de la
ejecucion, control y supervision del trabajo de los analistas.

FUNCIONES:

1. Velar por el cumplimento de los procedimientos establecidos en el Manual del
Analista de Consistencia de Datos.

2. Coordinar e informar permanentemente a la Jefatura del Proyecto sobre el
avance y estadisticas de las tareas programadas, asi como los problemas
detectados y soluciones dadas.

3. Distribuir la carga de trabajo a cada uno de los analistas.

4. Supervisar la ejecucion de las tareas de consistencia.

5. Realizar reuniones de coordinacion y retroalimentacion con los analistas para
orientar y aclarar las dudas que pueden presentarse en los procedimientos y
dar las instrucciones respectivas.

6. Verificar que se cumpla con las metas programadas de avance diario de los
analistas.

7. Efectuar el control de calidad del trabajo realizado por cada analista.

8. Informar sobre el avance diario del trabajo realizado.

b. ANALISTA DE CONSISTENCIA DE DATOS

Depende directamente del Especialista de Consistencia de Datos y es el encargado de
revisar, validar y corregir la informacién de los cuestionarios que se encuentra en la
base de datos del sistema de informacion. Para realizar sus labores, el analista recibira
como carga de trabajo una determinada cantidad de conglomerados.

Manual de Consistencia de Datos - INEI .



Encuesta de Innovacion en la Industria Manufacturera 2012

FUNCIONES:

Verificar y Corregir segun los procedimientos establecidos en el Manual del
Analista de Consistencia de Datos.

Mantener absoluta reserva sobre la informacion contenida en los cuestionarios.
Cumplir con la carga de trabajo asignada e informar oportunamente cuando se
presente casos no previstos y/o dudosos.

Participar activamente en las reuniones de retroalimentacion que convoque el
Especialista o Jefe de Consistencia de Datos.

PROHIBICIONES:

ok~ wD

Renunciar intempestivamente al cargo asignado. En caso de renuncia por
causas debidamente justificadas, debe ser comunicada con 7 dias de
anticipacion.

Alterar la informacion contenida en los cuestionarios.

Revelar informacion contenida en los cuestionarios.

Desempefiar labores ajenas al proyecto durante las horas de trabajo.

Delegar su trabajo a otra persona

HERRAMIENTAS Y MATERIALES A UTILIZAR:

1.
2.
3.

Manual del Analista de Consistencia de Datos.
Cuestionario (Doc.INNOVACION.02.02) diligenciado.
Sistema para la Consistencia.

(0

ANALISTA:

» El personal que acumule 3 tardanzas sera
considerado como un dia de inasistencia.

» El personal que acumule 3 faltas
injustificadas sera separado del proyecto.

» EIl personal que contravenga cualquiera de
las prohibiciones sera separado del proyecto.
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2 ORGANIZACION

La organizacion, conduccién, ejecucion, control y supervision de las tareas de consistencia es
responsabilidad de la Jefatura del Proyecto a través del Area de Consistencia.

2.1 ORGANIGRAMA FUNCIONAL

Dentro del organigrama funcional de las actividades, la Consistencia de Datos es una tarea
ejecutada por el Area de Consistencia en estrecha coordinacion con la Unidad de
Distribucion, Recepcion y Archivo, y el Area de Procesamiento de Datos.

JEFATURA DEL PROYECTO

e e R

AREA
DE
CONSISTENCIA

UNIDAD DE DISTRIBUCION, \ AREA DE PROCESAMIENTO DE

RECEPCION Y ARCHIVO DATOS

¥

-—
DIGITACION DE CONSISTENCIA DE
CUESTIONARIOS DATOS

¥

}‘\\ ~

o
y v\
VALIDACION DE “B Revision de
DATOS inconsistencias
“B Estructura
‘B Codificacion
“® Imputacion
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3 DESCRIPCION DE LAS TAREAS DE CONSISTENCIA DE DATOS

En la Consistencia de Datos, el analista verificara la informacién remitida por la digitacion a nivel
de variables por Ruta de Trabajo, para lo cual se tomard algunos criterios como por ejemplo: que
no exista informacion omitida en la caratula, informacion duplicada, que los rangos y flujos de las
preguntas sean las determinadas en la estructura de cada una de los cuestionarios. También se
encargara de evaluar, identificar y corregir la presencia de inconsistencias, con la finalidad de
obtener una base de datos confiable.

La Consistencia de Datos consta de las siguientes tareas que nos permitira obtener resultados
confiables.

3.1 REVISION DE VARIABLES DE COBERTURA Y DE ESTUDIO

En esta primera etapa el analista verificara y corregira los errores posibles y/o diferencias
existentes (omisiones, duplicados, datos fuera del contexto permitido), en la informacion
de las variables que nos garantizara la identificacion del cuestionario y de aquellas que
definen el contenido tedrico de los objetivos de estudio, y asi garantizar la obtencion de
una informacion de calidad.

Los Temas son las siguientes:

e CAPITULO I: LOCALIZACION DE LA EMPRESA

- Ubicacién Geografica: Departamento, Provincia, Distrito.
- Ubicacidn Sectorial: Sector de Trabajo, Ruta de Trabajo.
- Direccion y Referencia.

e CAPITULO II: IDENTIFICACION DE LA EMPRESA E INFORMANTE

Empresa:

- Numero de RUC.

- Razon social o nombre del propietario.
- Nombre comercial de la empresa.

- Afo de inicio de operaciones.

- Pé&gina Web.

- Correo electronico.

- Teléfono.

Manual de Consistencia de Datos - INEI -
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Fax.
Descripcion de la actividad econdmica principal.
Organizacion juridica de la empresa.

Informante y Representante de la Empresa

Apellidos y nombres del propietario, gerente o representante de la empresa

Cargo.

Teléfono.

Correo electrénico.

Apellidos y nombres del informante (persona encargada de absolver las
consultas de la informacién presentada)

Cargo.

Teléfono

Correo electrénico

e CAPITULO IIl: ACTIVIDADES DE INNOVACION

Realiz6 Actividades de Innovacion.

Monto invertido en el afio 2011.

Monto invertido en el afio 2010.

Monto invertido en el afio 2009.

Aspectos que motivaron la puesta en practica de las actividades de innovacion.

e CAPITULO IV: FINANCIAMIENTO

Fuentes y % de financiamiento en el periodo 2009-2011.

Conocimiento de programas o instrumentos publicos de apoyo a la innovacion.
Postulo.

Causa para no postular.

Accedio entre el 2009-2011.

Accedio antes del 20009.

e CAPITULO V: RECURSOS HUMANOS

Numero promedio del personal ocupado, segun el tltimo nivel de estudios.
Numero de trabajadores con estudios de postgrado y superior universitaria en
el afio 2011 distribuidos por formacion.

Cantidad promedio de trabajadores distribuidos por Area funcional en el afio
2011.

Si la cantidad promedio de trabajadores de las areas funcionales tienen area o
departamento establecido formalmente.

Manual de Consistencia de Datos - INEI
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CAPITULO VI: RESULTADOS DE LA INNOVACION

La empresa logro introducir o incorporar una Innovacién en Producto o en
Proceso.

El alcance de la novedad

La empresa logré introducir o incorporar una innovacion en organizacion o en
comercializacion.

Innovacion mas importante y en que consistio.

CAPITULO VII: IMPACTOS

Distribucion porcentual de las ventas en el mercado interno y mercado externo
del afio 2011 segun el grado de novedad de la innovacion.

Grado de Importancia de los impactos de las innovaciones re+656alizadas en el
periodo 2009-2011.

La Empresa protege sus innovaciones de la imitacion o copia por parte de la
competencia.

Métodos de proteccion formal que utiliza la empresa para proteger sus
innovaciones de la imitacion o copia por parte de la competencia.

Dificultades u obstaculos que enfrenté de haber recurrido a métodos de
proteccion formal.

Empleo estrategias para proteger sus innovaciones de la imitacion o copia por
parte de la competencia.

Motivos por los cuales no protege sus innovaciones de la imitacion o copia por
parte de la competencia.

CAPITULO VIII: FUENTES DE INFORMACION

Fuentes de Informacion y su grado de importancia.

CAPITULO IX: OBSTACULO

Factores que pueden obstaculizar el desarrollo de actividades de innovacion en
la empresa durante el periodo 2009-2011.

CAPITULO X: VINCULACION CON EL SISTEMA DE INNOVACION

Vinculacion con agentes o instituciones

Objetivo de la vinculacion
Incluye cooperacion activa
Los 3 agentes mas importantes en orden de importancia y el pais de origen

Manual de Consistencia de Datos - INEI
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e CAPITULO XI: ACTIVADADES VINCULADAS CON LA CALIDAD

- Normas Técnicas
- Procesos Certificados
- Productos Certificados

e CAPITULO XII: INFORMACION ECONOMICA BASICA DE LA EMPRESA

- La empresa integré un grupo econdmico de empresas en el afio 2001

- Porcentaje de capital extranjero en el capital total de la empresa durante el
2011

- La empresa tuvo participacion de capital extranjero en el afio 2011

- Principal pais de origen del capital.

- Desemperfio de la empresa en los afios 2009 y 2010 en cuanto a: total de ventas
netas de bienes y/o servicios producidos y/o comercializados, Exportaciones,
Principal destino de las Exportaciones, Porcentaje promedio de utilizacion de
capacidad instalada.

BASE DE DATOS Vs. MARCO (UDRA)
K Cuestionario N° \ / Cuestionario N° \
- Es una Empresa de reemplazo - Es una Empresa de reemplazo

- Codigo de departamento.
- Codigo de provincia.

- Codigo de departamento.
- Codigo de provincia.

I

- Codigo de distrito. - Codigo de distrito.
- Sector de trabajo. - Sector de trabajo.
- Ruta de trabajo. - Ruta de trabajo.

&Resultado final de la encuesta. / KResuItado final de la encuesta. /

3.2 ESTRUCTURA

Este proceso nos permitira verificar y corregir la estructura del Cuestionario
Doc.INNOVACION.02.02.

e Rangos: Son las especificaciones a ser implementadas en el Sistema de Consistencia,
verificando que las respuestas o alternativas de cada una de las preguntas o variables
de la informacion se encuentren entre los limites fijados o valores vélidos.

Manual de Consistencia de Datos - INEI
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» Flujos: Se refiere a la secuencia I6gica del pase de una variable a otra no consecutiva,
permitiéndonos de esta manera la coherencia en la informacion.

» Relacion lggica: Se refiere a que en la verificacion exista la respectiva coherencia entre
las preguntas o variables que guardan una relacion directa o ldgica cualitativa o
cuantitativa.

Las reglas de estructura permiten la verificacion y correccion de las variables estructurales
que vienen en los cuestionarios, conformadas esencialmente por variables de identificacion
y algunas de contenido, de cuya consistencia depende de manera importante una
ejecucion adecuada del proceso de imputacion.

3.3 CODIFICACION

Consiste en el Proceso de la Codificacion Asistida (frecuencias) de las preguntas donde
existe informacién de Ubicacion Geogréfica, y la categoria “Otros”.

3.4 IMPUTACION

Consiste en encontrar un valor aceptable para reemplazar un valor incorrecto,
disminuyendo con esto, la probabilidad de porcentajes de respuestas en blanco,

inconsistencias entre preguntas, etc. que puedan invalidar completamente la utilizacion de
la informacion.
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3 INSTRUCCIONES PARA LA CONSISTENCIA

4.1

INSTRUCCIONES GENERALES

Para iniciar la consistencia se debe tener conocimiento de la identificacion del cuestionario,
la nomenclatura del Sector y los reportes que seran revisados en el sistema de cobertura.

IDENTIFICADOR DEL CUESTIONARIO: La identificacion del cuestionario estd conformada

por:
@ Cuestionario N°. Z)

REPORTES: Existen 2 tipos de reportes:

e Reportes de error: Deberan ser verificados con el cuestionario fisico, analizados y

corregidos. Estos reportes deben quedar con cero errores.

e Reportes de verificacion: La informaciéon debera ser verificada con el cuestionario

fisico, de contener la misma informacion no se realizara modificaciones. Estos reportes
pueden quedar con errores después de su verificacion.

INGRESO AL SISTEMA DE CONSISTENCIA: Para ingresar al sistema debera seguir los
siguientes pasos:

Para acceder al sistema integrado INNOVACION 2012 ingresar a la siguiente ruta:
http://inei.gob.pe/innovacion/2012/  Aparecera la siguiente ventana presentando el
acceso al sistema donde deber4 digitar su respectivo usuario y contrasefia.

Manual de Consistencia de Datos - INEI
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ACCESO AL SISTEMA
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Luego de acceder al sistema ingresar al modulo “Ingreso De Datos” donde se desplegara

un menu de opciones, debera darle clic al mddulo de nuestro interés “Ingreso de datos —
Consistencia” como sefiala la flecha.
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Luego de acceder al modulo “Ingreso de datos — Consistencia” aparecera un casillero
donde debera ingresar el identificador de la encuesta a corregir (N° Cuestionario) tal como
sefala la figura siguiente:

/= BENOVA 2012 - Windows Internet Explorer proporcionado por INEI - Genericos 3
@ - 2 e v % x 23 2 -
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A continuacion se desplegara el formulario con la informacion ingresada en el &rea de
digitacion del respectivo cuestionario. En este punto debera ver el reporte de consistencia
e identificar que pregunta es la que se verificara, para navegar rapidamente por las vistas
se cuenta con el navegador de vistas sefialadas con rojo en la siguiente figura:

Vista 01: Contiene los siguientes capitulos:

e Capitulo I: Localizacion de la empresa
e Capitulo II: Identificacion de la empresa e informante.
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Vista 02: Contiene los siguientes capitulos:
o Capitulo IlI: Actividades de Innovacion Pregunta N° 1
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Vista 04: Contiene los siguientes capitulos:

e Capitulo IV: Financiamiento. Pregunta N°1, N°2y N°3
Permite solo informacion numeral (1:2) en preguntas 1y 2
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Vista 05: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo V: Recursos Humanos. Pregunta N°1 y N°2
e Capitulo V: Recursos Humanos. Pregunta N°3
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Vista 06: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VI: Resultados de la Innovacién. Pregunta N° 1
Permite s6lo informacion numeral (0:2)
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Vista 06: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VI: Resultados de la Innovacién. Pregunta N°2 y N°3.
Permite sélo informacion numeral (0:3)
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Vista 07: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VII: Impactos. Pregunta N°1.
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Vista 08: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VII: Impactos. Pregunta N°2 y N°3
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Vista 09: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VII: Impactos. Pregunta N°5, N°6, N° 7 y N° 8
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Vista 10: Contiene los siguientes capitulos:
e Capitulo VIII: Fuentes de Informacion. Pregunta N° 1
e Capitulo IX: Obstaculos. Pregunta N° 1
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Vista 11: Contiene los siguientes capitulos:

e Capitulo X: Vinculacion con el Sistema de Innovacion. Pregunta N°1, N°2.

e Permite informacion numeral (0:7)

e Capitulo XI: Actividades Vinculadas con la calidad. Pregunta N® 1y N°2.
Permite informacién alfanumérica (a:z) (0:9)
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4.2 INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

En esta etapa se verificard que no exista informacion omitida, duplicada o inconsistente

segun los reportes que le brindara su jefe inmediato. Para esta tarea se cuenta con el marco
geografico actualizado.

/ANALISTA: N\
o Verificar las diferencias existentes entre la Base de Datos y el Marco establecido.

e De no existir informacién en la base de datos, revisard el cuestionario (fisico

correspondiente a la “Ruta de trabajo”. Luego determine y/o asigne la informacion
respectiva.

¢ De no existir informacion en el cuestionario (fisico) y de tratarse de una variable
K obligatoria, informard a su jefe inmediato. /
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CARATULA

1. GEOGRAFICA
e CODIGO DE DEPARTAMENTO, PROVINCIA Y DISTRITO:

La informacion de la variable CODIGO DE DEPARTAMENTO, PROVINCIA Y DISTRITO es
obligatoria, s6lo debe contener datos numéricos con una longitud de 2 digitos cada
uno. Los valores deben encontrarse dentro del marco geografico establecido.

CASOS A PRESENTARSE:

< Cdbdigo en blanco/errada: Verificar que exista informacion numérica y
se encuentre dentro del rango permitido.

Departamento 115y 07
Provincia 101
Distrito :01:43

< Cobdigo diferente al marco geogréafico: Verificar que el codigo
pertenezca al conglomerado segun el marco establecido.

ANALISTA:
De existir codigos que no coinciden con el marco geografico, luego de verificar
con el cuestionario (fisico). consulte a su iefe inmediato.

2. SECTOR DE TRABAJO, RUTA DE TRABAJO
La informacion de la variable Sector de Trabajo, Ruta de Trabajo es obligatoria, s6lo
debe contener datos numéricos con una longitud de 2 digitos en la informacion de
Sector y en la variable Ruta de Trabajo a 3 digitos. Los valores deben encontrarse
dentro del marco geogréfico establecido.

CASOS A PRESENTARSE:

< Cobdigo en blanco/errada: Verificar que exista informacion numérica y
se encuentre dentro del rango permitido.
Sector de Trabajo : 001 -016
Ruta de Trabajo : 001 - 029
< Cobdigo diferente al marco geogréafico: Verificar que el codigo
pertenezca al conglomerado segln el marco establecido.
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3. DIRECCION DE LA EMPRESA

e TIPODE ViA:
La informacion de la variable TIPO DE VIA es obligatoria, solo debe contener datos
numéricos a 1 digito.

A T m T e e e e e e e e e e e e e e E e m — e m e — - — - = - |

_:,\\‘ CASOS A PRESENTARSE:

< Tipo de via errada: Verificar que los datos sean solo nimeros y se

r
L
]
1
| < Tipo de via en blanco o igual a 9: En este caso el analista debera
1
:
1
1
' encuentren dentro del rango permitido (1:7).

1

1
1
1
1
1
1
verificar con el cuestionario (fisico). |
1
1
1
1
1
1

e NOMBRE DE VIA (NOMVIA):
La informacion de la variable NOMBRE DE VIA es obligatoria, solo puede contener
letras y nimeros.

| 1
k 1
1 |
] I
: + Nombre de via en blanco o igual a “NEP”: En este caso el analista |
z £ - - ] I
: deberd verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse |
| H A H H A o+ “ H H !
| informacion en el cuestionario, debera verificar con el “Directorio de !
1 .
: Empresas Seleccionadas”. !
: <+ Nombre de via errada: Verificar que los datos sean solo letras y/o |
: numeros y se encuentren dentro del rango permitido (A: Z), (0: 9), SN. |

i

e N° DEPUERTA (PTANUM):
La informacion de la variable N° DE PUERTA es obligatoria, solo puede contener letras
y/o0 nimeros. No se aceptaran los casos cuando el valor especificado sea “0”.

% N°de Puerta en blanco: En este caso proceda a verificar los recuadros,
Manzana y Lote, si estan en blanco, entonces N° de puerta debe tener
informacién. De no encontrarse informacién en el cuestionario fisico,
debera verificar “Directorio de Empresas Seleccionadas” y de no poderse
determinar asigne SN.

< Ne°de Puerta errada: Verificar que los datos sean solo letras y/o nimeros
y se encuentren dentro del rango permitido (A: Z), (0: 9), SN.

Manual de Consistencia de Datos - INEI



Encuesta de Innovacion en la Industria Manufacturera 2012

e BLOCK:
La variable BLOCK solo puede contener letras y/o nimeros, no se aceptaran los casos
cuando el valor especificado sea “0”

|
:
|
< Block errado: Verificar que los datos sean solo niUmeros y se encuentren |

dentro del rango permitido (A: Z), (0: 9), SN. |

e INTERIOR (INT):
La variable INTERIOR solo puede contener letras y/o nimeros, no se aceptaran los
casos cuando el valor especificado sea “0”

< Interior errado: Verificar que los datos sean solo nimeros y se
encuentren dentro del rango permitido (A: Z), (0: 9), SN.

e PISO:

letras.

i
1
i % Piso errado: Verificar que los datos se encuentren dentro del rango
! permitido (1: 20), (S1: S5) para Sétano, A en caso de Azoteay M en caso
: de Mezanine.
: < Piso en blanco: Debera asignarse el codigo 99
1

e  MANZANA (M2):
La variable MANZANA solo puede contener valores numéricos (1:9998) o alfabéticos
(A: Z) o alfanumeéricos, no se aceptaran los casos cuando el valor especificado sea “0”

% Manzana en blanco: Si el recuadro “Manzana” se encuentra en blanco,
entonces proceda a verificar el recuadro “Lote”. De tener informacion en
Lote, verifique el cuestionario fisico y de acuerdo al analisis, determine el
dato correcto o consulte a su jefe inmediato.
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e LOTE:
La variable LOTE solo puede contener valores numéricos (1:9998) o alfabéticos (A: Z) o
alfanumeéricos, no se aceptaran los casos cuando el valor especificado sea “0”

% Lote en blanco: Si el recuadro “Lote” se encuentra en blanco, entonces
proceda a verificar el recuadro “Manzana”. De tener informacion en
“Manzana”, verifiqgue el cuestionario fisico y de acuerdo al analisis,
determine el dato correcto o consulte a su jefe inmediato.

e KILOMETRO (KM):
La variable KILOMETRO solo puede contener valores numéricos (1:1000) puede existir
datos en decimales. En caso contrario haga la correccion respectiva

< Kilébmetro errado: Si el recuadro “KM" tiene como informacion ndmeros
decimales, entonces dara aviso a su jefe inmediato y validara la
informacion que corresponda, sélo existira informacion a un decimal
% Si KM=112.4, debera validarse.

4.  REFERENCIA DE LA DIRECCION:
La variable REFERENCIA DE LA DIRECCION solo puede contener valores alfabéticos
(A:Z) y numéricos (1:1000).

¥

| :
1
: |
: < Referencia de la direccion en blanco o igual a “NEP”: En este caso el |
. , i . . ;. |
: analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse |
. ., . . |
: informacién en el cuestionario. I
|
: <+ Nombre de via errada: Verificar que los datos sean solo letras y/o !

| , -
| numeros y se encuentren dentro del rango permitido (A: Z), (0: 9), SN. !
\ 1
|
| !
! 1
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5. N°DERUC
La variable N° de Ruc solo puede contener valores numéricos (1:10000000000)

CASOS A PRESENTARSE:

< N°de Ruc en blanco 0 “99999999999" : En este caso el analista debera
verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse informacion en el
cuestionario.

< N° de Ruc errado: Verificar que los datos sean solo nameros y se
encuentren dentro del rango permitido (0: 9) y a 11 digitos.

6. RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
La variable RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA es una variable obligatoria y debe
contener nimeros y/o letras.

CASOS A PRESENTARSE:

< Razb6n Social o Nombre del Propietario errado o NEP: En este caso el
analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse
informacion en el cuestionario verifique el directorio de Empresas, luego
realice el analisis respectivo y haga la correccion.

< Razbén Social o Nombre del Propietario: Verificar que los datos sean
solo nimeros o letras.

1. NOMBRE COMERCIAL DE LA EMPRESA
Es una variable obligatoria y debe contener nimeros y/o letras.

CASOS A PRESENTARSE:

< Nombre comercial en blanco o NEP: En este caso el analista debera
verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse informacién en el
cuestionario se realizard la consulta respectiva ya que es una variable
obligatoria

< Nombre comercial: Verificar que los datos sean solo nimeros o letras.
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8.  ANO DE INICIO DE OPERACIONES
La variable ANO DE INICIO DE OPERACIONES es una variable obligatoria y debe
contener solo datos numéricos.

CASOS A PRESENTARSE:

% Afo de inicio de Operaciones en blanco o 99999: En este caso el
analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse
informacion en el cuestionario se realizara la consulta respectiva ya que
es una variable obligatoria.

% Afo de inicio de operaciones: Verificar que los datos sean solo
nameros.(1900-2011)

CASOS A PRESENTARSE:

1
1
1
1
1
< Pagina Web, Correo electrénico, teléfono y Fax en blanco: En este !
caso el analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no |
encontrarse informacion en el cuestionario se realizard la consulta |
respectiva de no venir informacién se aceptara ya que no son variables |

. . 1
obligatorias. I

L L, . 1

« Verificar que los datos sean solo numeros o letras u otros signos !
permitidos (puntos, @, &, ). !

1

10. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL
La variable DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL es una variable
obligatoria y debe contener solo datos alfabéticos.

CASOS A PRESENTARSE:

! 1
! 1
! 1
! 1
! . e .. 7 . . .
! % Descripcion de la actividad econdmica principal NEP: En este caso el |
. , e . . L. 1

! analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse 1
. e . . . 7 . !

| informacion en el cuestionario se realizara la consulta respectiva. !
| « Verificar que los datos sean solo letras !
! 1
! 1
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11. CODIGO ClIU
La variable CODIGO CIIU es una variable obligatoria y debe contener solo datos
numeéricos.

CASOS A PRESENTARSE:

! I
! I
! I
: |
! % Descripcién de la actividad econémica principal NEP: En este caso el ,
. , . . . L. 1

: analista debera verificar con el cuestionario (fisico). De no encontrarse 1
. ., ) A . , ) |

: informacion en el cuestionario se realizara la consulta respectiva. !
: % Verificar que los datos sean solo numéricos !
! I
! ]

12. ORGANIZACION JURIDICA DE LA EMPRESA

______________________________________________________________

analista debera verificar con el cuestionario (fisico) ya que la variable es

1
|
1
<+ ORGANIZACION JURIDICA DE LA EMPRESA igual a 99: En este caso el ,
1
1
obligatoria de lo contrario debera informar. i

1

CASOS A PRESENTARSE:

cédigo Resultado Final de la encuesta de no ser asi verifique con el

I
1
1
1
1 H A H “ Hp.. ” H
| % Verificar que el codigo menor de “Resultado de la visita” sea igual al
1
1
1
! cuestionario (fisico) y corregir.

14. CAPITULO Il: ACTIVIDADES DE INNOVACION:
Si la informacion en ¢(REALIZO? viene circulado el codigo 1 entonces el Unico caso
sera el siguiente:

CASOS A PRESENTARSE:

I
1
1
1
\ < MONTO INVERTIDO IGUAL 9999999999: En este caso se verificara con
1
! el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario informar.

1

1
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Esta pregunta soélo sera diligenciara si en Pregunta 1 de este capitulo tiene al menos
circulado un cdédigo 1 (SI)

CASOS A PRESENTARSE:

*» ASPECTOS MOTIVADORES igual a cddigo 10 “NEP”: En este caso se
verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario informar.

2
*

15.  CAPITULO IV: FINANCIAMIENTO
Este capitulo tendrd informacion si en pregunta 1 del Capitulo Ill vine circulado al
menos un cddigo 1 “SI”.

Pregunta 1

CASOS A PRESENTARSE:

1
!
1
< FUENTES DE FINANCIAMIENTO igual a 999: En este caso se verificara |
con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. :

1

CASOS A PRESENTARSE:

este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se

1
1
:
: < CONOCE DE PROGRAMAS O INSTRUMENTOS PUBLICOS igual a 9: En
1
1
1
! debera informar.

Pregunta 3
Esta pregunta contendré informacion si en Pregunta 2 de este capitulo tiene circulado el
codigo 1 “SI”

CASOS A PRESENTARSE:

<+ PROGRAMAS O INSTRUMENTOS PUBLICOS:

< CONOCE igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y
corregir de lo contrario se debe informar.

< POSTULO igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y
corregir de lo contrario debera informar.

< ACCEDIO ENTRE 2009-2011: IGUAL A 9: En este caso se verificara con el

cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario debera informar. Si en causa de
no postulé es igual a codigo 9 verifique el cuestionario (fisico) y corrija de lo
contrario informe.
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16. CAPITULO VI: RESULTADOS DE LA INNOVACION
Este capitulo contendra informacion si en pregunta 1 del Capitulo Ill tiene al menos
un codigo 1 “Si”.
Pregunta 1

CASOS A PRESENTARSE:

< INNOVACION EN PRODUCTO O EN PROCESO igual a 9: En este caso se
verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< LOGRO INTRODUCIR O INCORPORAR igual a 9: En este caso se verificara con
el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< EL ALCANCE DE LA NOVEDAD FUE PARA igual a 9: En este caso se verificara
con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

CASOS A PRESENTARSE:

caso se verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe

1
1
1
1
< INNOVACION EN ORGANIZACION Y CONMERCIALIZACION igual a 9: En este |
:
informar. :

1

CASOS A PRESENTARSE:

< N° DE ITEM DE LA INNOVACION MAS IMPORTANTE igual a 9.9 Y NEP: En
este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe
informar.

17. CAPITULO VII: IMPACTOS
Este capitulo contendra informacion si en pregunta 1 del Capitulo Il tiene al menos
un codigo 1 “Si”.
Pregunta 1

CASOS A PRESENTARSE:

% % VENTAS MERCADO INTERNO Y % VENTAS MERCADO INTERNO igual a
999: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario
se debe informar.
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Pregunta 2 Impactos:
Sélo debe contener cddigos del 1 al 4, los casos son los siguientes

CASOS A PRESENTARSE:

% IMPACTOS igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y
corregir de lo contrario se debe informar.

Pregunta 3
Solo debe contener los codigos 1 0 2

CASOS A PRESENTARSE:

1
1
1
1
: < Protege sus innovaciones de la imitacién igual a 9: En este caso se verificara
1 . . s . . . .
I con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

1

1

Pregunta 4:
Solo debe contener informacion si en la pregunta 3 de este capitulo tiene circulado el codigo
l “Si”l

CASOS A PRESENTARSE:

< Métodos de proteccién formal igual a 9: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Para proteger un igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario
(fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

Pregunta 5:

Solo debe contener informacion si en pregunta 4 de este capitulo contiene al menos un
cddigo 1 circulado.

CASOS A PRESENTARSE:

< Métodos de proteccidon formal igual a 9: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< TOTAL igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y
corregir de lo contrario se debe informar.
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Pregunta 6:

CASOS A PRESENTARSE:

! 1
! 1
! 1
! 1
| < Dificultades u Obstaculos igual 9: En este caso se verificara con el !
: cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. !
! 1

_______________________________________________________________

CASOS A PRESENTARSE:

! I
! I
! I
! I
: < Estrategia para la proteccion 9: En este caso se verificara con el cuestionario !
: (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. |
! I

_______________________________________________________________

Pregunta 8:
Esta pregunta sélo contendra informacién si en pregunta 3 tiene circulado codigo 2

CASOS A PRESENTARSE:

corregir de lo contrario se debe informar.

1
1
1
1
< Motivos igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) y !
1
1
1

_______________________________________________________________

18. CAPITULO VIII: FUENTES DE INFORMACION
Debe obligatoriamente venir informacion a partir de este capitulo dado que es
diligenciado por todas las empresas haya o no realizado actividades de innovacion

CASOS A PRESENTARSE:

cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

1

:

z 1

< FUENTES DE INFORMACION igual a 9: En este caso se verificara con el !
:

1

_______________________________________________________________

19. CAPITULO IX: OBSTACULOS

CASOS A PRESENTARSE:

! 1
! 1
! 1
1 . 1
: < OBSTACULOS igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico) !
: y corregir de lo contrario se debe informar. |
! 1

_______________________________________________________________
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20. CAPITULO X: VINCULACION CON EL SISTEMA DE INNOVACION
Pregunta 1:
Esta pregunta s6lo contiene los codigos del 1 al 7

______________________________________________________________

CASOS A PRESENTARSE:

1
1
!
: % AGENTES O INSTITUCIONES:

: < SE VINCULO igual a 9: En este caso se verificara con el cuestionario (fisico)
i y corregir de lo contrario se debe informar.

! < Cual es el objetivo de la vinculacién igual a 9: En este caso se verificara
| con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario debera informar.

| < INCLUYO COOPERACION ACTIVA IGUAL A 9: En este caso se verificara
| con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario debera informar. Si en
| causa de no postuld es igual a cédigo 9 verifique el cuestionario (fisico) y
i corrija de lo contrario informe.

CASOS A PRESENTARSE:

1 1
1 1
1 1
1 1
1 s . .z . . , 1
I % Item del Agente o Institucion igual 99: En este caso se verificara con el
1 i . L. . X . 1
! cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. !
! < Pais de Origen del Agente igual a9y NEP: En este caso se verificara con el !
! cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar :
1 1
1 1

21. CAPITULO XI: ACTIVIDADES VINCULADAS CON LA CALIDAD
Pregunta 1: Normas Técnicas

CASOS A PRESENTARSE:

< La empresa cuanta con Norma técnica igual 9: En este caso se verificara
con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Nombre de la Norma técnica igual a NEP: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Afio de Implementacién igual a 9999: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.
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Pregunta 2: Procesos Certificados

CASOS A PRESENTARSE:

% La empresa cuanta con Procesos Certificados igual 9: En este caso se
verificard con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe
informar.

< Entidad otorgante mas importante igual a NEP: En este caso se verificara
con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Certificacion obtenida igual a NEP: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Pais de origen de la entidad es igual a NEP: En este caso se verificara con
el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Afio de Implementacién igual a 9999: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

_______________________________________________________________

CASOS A PRESENTARSE:

% La empresa cuanta con Productos Certificados igual 9: En este caso se
verificard con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe
informar.

< Entidad otorgante méas importante igual a NEP: En este caso se verificara
con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Certificacion obtenida igual a NEP: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Pais de origen de la entidad es igual a NEP: En este caso se verificara con
el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

< Afio de Implementacién igual a 9999: En este caso se verificara con el
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

22. CAPITULO XII: INFORMACION ECONOMICA BASICA DE LA EMPRESA
Pregunta 1:

CASOS A PRESENTARSE:

con el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar.

1
1
1
1
%+ Laempresaintegré un grupo econémico igual 9: En este caso se verificara |
1
1
1
1
1
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Pregunta 2

CASOS A PRESENTARSE:

1 1
1 1
1 1
1 1
1 .. -, . . . o g , 1
I < Participacion de capital extranjero igual a 9: En este caso se verificara con
! . . ;. . . . 1
! el cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. !
! < Porcentaje del capital igual a 999: En este caso se verificara con el !
! cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. !
: < Pais de origen del capital igual a NEP: En este caso se verificara con el |
| cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. :
1 1
1 1

CASOS A PRESENTARSE:

1
1
:
%+ Desempefio igual a 9999999999: En este caso se verificard con el |
cuestionario (fisico) y corregir de lo contrario se debe informar. :

1

1
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